A

g AKADEMIK SUBE BIiRiM PERSONELI GOREV TANIM FORMU

KADRO VEYA POZISYONUN

BIRIMI/ALT BIiRIMI Yapr Isleri ve Teknik Dairesi Baskanligi/ Bakim Onarim Sube
Mudiirligi

STATUSU Idari Personel

GOREVI Bakim Onarim Sube Miidiirliigii

BAGLI BULUNDUGU Sube Miidiirti/Daire Bagkani/Genel Sekreter/Rektor

YONETICI

A. GOREV/ISLERE ILISKIiN BIiLGILER

1) GOREV/ISIN KISA TANIMI

Universitemizin mevcutta bulunan bina ve tesislerinin onarim doniisiim ve bakimlarin1 planlamak

yapmak veya yaptirmaktir.

1-Mevcut bina ve tesislerin bakim ve onarim ihtiyaclarini {iniversitemiz birimlerinden gelen talepler
dogrultusunda tespit etmek.

2-Kampuslarin icme ve sulama suyu sebekeleri ve kuyularinin, su depolarinin temizlenmesi, bakimi,
klorlama sisteminin kurulmasi1 ve bakimi, kanalizasyon, orta gerilim, algak gerilim elektrik
sebekelerinin, trafo merkezlerinin, jeneratorlerin, asansorlerin, klima havalandirma santrallerinin,
haberlesme altyapisinin kesintisiz isletilmesini saglamak, bakim ve onarimlari ile ilgili teknik
dokiimanlar1 ve belgeleri hazirlamak/hazirlatmak.

3-Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi i¢in insan ve malzeme gibi
mevcut kaynaklarin en uygun, en verimli sekilde kullanilmasini saglamak.

4-Birimin temel fonksiyonu olarak belirtilen ve dogrudan yonetilen faaliyetlere iliskin olarak yonetim
diizeyinde genel politikalar ve grup politikalar1 ile uyumlu politikalar belirlemek, bu hususta daire
baskanina onerilerde bulunmak.

5-Yatirim programinda mubhtelif isler projesinin Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi uhdesinde
olan biliylik onarimlara iliskin yillik calisma programlarini ilgili birimlerle isbirligi yaparak
hazirlamak.

6-Personelin egitim ihtiyacini tespit etmek, sorumluluklarint yerine getirebilmeleri i¢in gerekli bilgi
ve donanim ile donatilmalarini saglamak, is yaparken 6331 sayili Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu ile
ilgili hiikiimleri uygulamak/ uygulatmak, calisanlarin SGK ile ilgili islemlerini takip etmek.
7-Birimler arast gorev dagilimindaki yonlendirmeyi yapmak, Bakim Onarim Sube Miidiirligi
organlar1 ve personeli aralarinda koordinasyonu saglamak.

8-Bakim Onarim Sube Miidiirliigiine havale edilen is ve evraklarin ilgili personele havalesini yapmak,
cevap yazilarinin hazirlanmasii, giinliik islerin imza takibinin yapilmasini ve sonuglandirilmasinm
saglamak.

9-Bakim Onarim Sube Miidiirliigiiniin biiyiilk onarimlar i¢in gerekli 6denek ihtiyacini belirlemek,
gerekiyorsa ek ddenek talep etmek.

10-Yapimi tamamlanan onarim isleri ile ilgili istatistiki bilgileri tutmak, giincellemek ve raporlarini
hazirlamak/hazirlatmak.

11-Bagl birimlerin faaliyetlerini denetlemek.

12-Bagkan ve Birim amiri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.




