
 

 T.C. 

SİVAS BİLİM VE TEKNOLOJİ ÜNİVERSİTESİ 

YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI 

BAKIM ONARIM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

 

 

BAKIM ONARIM İŞLEMLERİ 
Dok.No: YİTDB- 01 

İlk Yayın Tar.: 09.11.2021 

Rev.No/Tar.:  

Sayfa:1/1 

 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Seher ARMAĞAN 

İnşaat Teknikeri 
Mehmet DURAK 

Daire Başkan V. 
Dr. Öğr. Üyesi Fatih ÖLMEZ 

Kalite Koordinatörü 

 

Sorumlu 

İlgili 

Doküman/Mevzuat İş Akış Adımları 

 

İlgili Birim 

 

 

Daire Başkanı 

 

 

Şube Müdürü 

 

 

İlgili Memur 

 

 

Şube Müdürü 

 

 

 

 

İlgili Memur 

 

 

 

 

İlgili Memur 

 

 

İlgili Memur 

  

 

 

 

 

 

                          EVET   

 

 

                                                    

                            HAYIR 

 

              EVET 

 

  

         HAYIR  

 

 

                                                                                                                                                                               HAYIR  

                                                                                           

                                                    

                                       HAYIR 

  EVET 

                                                           

                                                 EVET  

   

                                                                                                              HAYIR 

 

 

 

  

                                                EVET 

    

İlgili birimden bakım onarım talebi alınır (Yazılı/Arıza 

Takip üzerinden). 

Talep, Başkanlık makamının görüşünü de içerir şekilde Şube 

Müdürü’ne iletilir. 

Acil müdahale 

gerekli mi? 

İlgili personeller talep eden 

birimde acil müdahaleyi yapar. 

Garanti/Bakım 

sözleşmesi var mı? 

Talep servise 

iletilerek bakım-

onarımın yapılması 

sağlanır, takip 

formuna sonucu 

işlenir. 

Proje ve yaklaşık 

maliyet çalışması 

için ilgili 

personellere 

havale edilir. 

Bütçe kaleminde 

yeterli ödenek var mı? 

Ek ödenek talep edilir. 

4734 Sayılı Kanun gereği 

doğrudan temin 

kapsamında yapılabilir mi? 

Ek ödenek 

aktarımı 

yapıldı mı? 

Bir sonraki mali yıl 

planında değerlendirileceği 

hususunda talep eden 

Birime bilgi verilir. 

İhale hazırlık sürecine 

gidilir. 
Doğrudan temin 

yoluna gidilir. 


